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 دریافت گواهی الکترونیکی جهت استفاده در سامانه مودیان مالیاتی
1401بهمن   

 :قابل توجه متقاضیان محترم دریافت گواهی الکترونیکی جهت استفاده در سامانه مودیان مالیاتی 

 :به منظور دریافت گواهی الکترونیکی لازم است مراحل زیر انجام می گردد /https://www.gica.ir/portalپس از ورود به سایت 

   "درخواست صدور گواهی الکترونیکی"ثبت نام در سامانه  .1

 "کد رهگیری"دریافت و   CSRورود به پنل کاربری و ثبت درخواست گواهی الکترونیکی از طریق .2

 مراجعه به دفاتر ثبت نام گواهی الکترونیکی و دریافت گواهی با کد رهگیری دریافت شده در مرحله قبل .3

 مراجعه به سامانه مودیان مالیاتی و بارگزاری گواهی الکترونیکی  .4
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 درخواست صدور گواهی الکترونیکیو انتخاب دکمه  /https://www.gica.ir/portalورود به سایت   -1
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 سربرگ مجزا مطابق شکلهای زیر 3و تکمیل اطلاعات هویتی و کنترلی در  ثبت نام انتخاب دکمه  -2
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 را انتخاب نمایید.  ورود متقاضیان امضای الکترونیکیپس از ورود نام کاربری )کد ملی( و رمز عبور )رمز تعریف شده در مرحله قبل( دکمه  -3
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 را انتخاب نمایید.  CSRثبت درخواست گواهی از طریق زیر منوی    ثبت درخواست گواهی الکترونیکیاز منوی   -4
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 مورد نظر را انتخاب نمایید .وع گواهی و محصول  ن   -5
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 بازیابی نمایید   Cرا از مسیر زیر دانلود نمایید و در مسیر درایو     Opensslنرم افزار  ابتدا    CSRبرای تکمیل اطلاعات محتوای درخواست گواهی   -6
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 :با مشخصات زیر ایجاد نمایید Notpad با استفاده از نرم افزار Fa.cnf برای ایجاد فایل درخواست گواهی، یک فایل به نام -7

Path: C:\OpenSSL\bin                              File Name: fa.cnf                     Save as type: All Files (*.*)                           Encoding: UTF-8 

 

 .مقادیر مشخص شده را با مشخصات سازمان/شرکت خود مطابق جدول تکمیل نماییدباز نموده و   Notpad سپس فایل ایجاد شده را با نرم افزار

[req ] 

prompt = no 

distinguished_name = dn 

[dn ] 

CN = Etebar Karkonan ostan Esfahan [Stamp]  

serialNumber = 10260350965 

O = Non-Governmental 

OU =ئي استان اصفهان اعتبار كاركنان اداره كل امور اقتصادي و دارا   

C = IR 
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 . بقیه پارامترها ثابت هستند-نام فارسی شرکت دقیقا مطابق با نام ثبت شده در ثبت شرکتها     OU  – شماره ملی شرکت    serialNumber    -نام انگلیسی شرکت     CNنکته:  

 

 شود.اجرا    دو بار کلیک نمایید تا برنامه مذکور     opensslاپلیکیشن  بر روی     c:\openssl\binاز مسیر  اکنون  

 

 
 

 .اجرا نماییددکمه اینتر    نکپی نموده و با زددر خط فرمان دستور زیر را  پس از باز شدن برنامه  

req -new -utf8 -nameopt multiline,utf8 -config fa.cnf -newkey rsa:2048 -nodes -keyout fa.key -out fa.csr 

 

  .ایجاد می شود که به ترتیب فایل درخواست گواهی و کلید گواهی می باشد  Fa.key و یک فایل به نام Fa.Csr اجرای این دستور یک فایل به نامبا  
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 سپس دکمه بررسی درخواست را انتخاب نمایید  قرار دهید    شکل زیر(محل تعبیه شده در مرحله قبل )را در   Fa.Csr فایلمتن داخل   -8
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 را انتخاب نمایید.   دکمه نمایش اطلاعات فرم.اکنون  در پایین فرم نمایش داده میشود  CSRنتیجه بررسی    CSRپس از زدن دکمه نمایش درخواست در صورت درست بودن فایل   -9
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در این فرم اطلاعات  شناسه ملی ، نام ثبتی سازمان /شرکت به فارسی    تکمیلی در خصوص اطلاعات نماینده و اطلاعات سازمان نمایش داده میشودبا زدن دکمه نمایش اطلاعات فرم قسمتهای   -10

 مابقی اطلاعات باید توسط کاربر تکمیل شود.    . بارگزاری میشود    CSRو انگلیسی از  

 ثبت شرکتها متفاوت باشد پیغام خطا ظاهر میشود در صورتیکه نام فارسی شرکت با نام ثبت شده در  :  1نکته  

 کیلو بایت لازم است.   100و با سایز کمتر از    jpgبرای این فرم تصویر معرفی نامه نماینده و آگهی تاسیس و آگهی آخرین تغییرات روزنامه رسمی با فرمت  :  2نکته  

 . یر عامل و مهر شرکت تهیه شود ضمنا نماینده بهتر است از صاحبان امضاء شرکت باشدتصویر معرفی نامه نماینده باید در سربرگ شرکت و با امضای مد:  3نکته  

 

 

 

reza-jalali
Draft



 اداره کل امور مالیاتی استان اصفهان -راهنمای دریافت گواهی الکترونیکی جهت استفاده در سامانه مودیان  

 

14 
 

اکنون از منوهای سمت راست منوی لیست دفتر ثبت نام را مشاهده و یکی  پس از زدن دکمه ثبت درخواست وارد مرحله پرداخت شده و در نهایت کد رهگیری به شما اختصاص داده میشود. -11

 معرفی نامه نماینده و آگهی تاسیس و آگهی آخرین تغییرات روزنامه رسمی جهت دریافت گواهی به مرکز مورد نظر مراجعه نماییدمدارک مربوط به  کد رهگیری و    همراه  هانتخاب و ب  را  از مراکز
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 می توانید گواهی خود را دانلود نمایید.   ای صدور گواهیلیست درخواست هدر قسمت  توسط کاربر دفترخانه ،  تایید گواهی    وپس از مراجعه به دفاتر ذکر شده   -12
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 را انتخاب نمایید.   Install Certificateبر روی فایل دانلود شده در مرحله قبل کلیک راست موس را بفشارید و گزینه   -13

 
 را انتخاب نمایید.    Openدر فرم نمایش داده شده دکمه   -14
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 را انتخاب نمایید.   Local Machineگزینه   -15
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نموده و دکمه را انتخاب    Trusted Deviceپوشه  از فرم نمایش داده شده     Browesرا انتخاب نمایید سپس با زدن دکمه    place all certificates in the following storeگزینه     -16

OK     را بزنید.سپس دکمهNext   را زده و در فرم بعدی نمایش داده شده دکمهFinish  .را بزنید 
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 را انتخاب نمایید.    Manage Computer certificatesرا تایپ نمایید از برنامه های فیلتر شده    cerمنوی استارت ویندوز را انتخاب و در قسمت جستجو عبارت   -17
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   را  انتخاب نمایید در قسمت سمت راست گواهی شما قابل مشاهده است.   personalدر صفحه باز شده فولدر  -18
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 را بزنید.   Copy to Fileرا انتخاب نموده و دکمه    Detailبرروی گواهی خود دو بار کلیک نمایید. سربرگ   -19
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 را بزنید.    Saveوارد نموده و دکمه    mystampرا انتخاب نموده و در قسمت نام فایل     C:\Openssl\binمسیر     Browseپس از زدن دکمه   -20
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 را بزنید.  Finishدکمه   -21

 
 

 

 

 

reza-jalali
Draft



 اداره کل امور مالیاتی استان اصفهان -راهنمای دریافت گواهی الکترونیکی جهت استفاده در سامانه مودیان  

 

26 
 

 را اجرا نمایید   opensslاپلیکیشن   c:\openssl\binاز مسیر   -22

 

 
 

 .اجرا نماییدکپی نموده و با زدن دکمه اینتر در خط فرمان دستور زیر را 

x509 -pubkey -noout -in mystamp.cer > pubkey.txt 

 

 ایجاد میگردد.   c:\openssl\bin   در پوشه   pubkey.txt پس از اجرای دستورات یک فایل با نام

 

 

 .فایل اشاره شده در مرحله قبل را در کارپوشه مؤدیان مالیاتی بارگذاری نمایید
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 حافظه مالیاتی را بزنید. وارد کارپوشه خود شوید در منوی عضویت زیر منوی شناسه های یکتا حافظه مالیاتی را انتخاب نموده دکمه دریافت شناسه یکتا   -23
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 نحوه ارسال صورتحساب  را انتخاب نمایید.  -24
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 . را انتخاب نمایید  22با کلید مودی در این مرحله میبایست فایل ساخته شده در مرحله    -در صورت انتخاب گزینه های توسط مودی یا توسط شرکت معتمد/سامانه های دولتی -25

 ارسال خواهید شد.   29به صورت خودکار به مرحله    با کلید شرکت معتمد/سامانه های دولتی  -توسط شرکت معتمد/سامانه های دولتینکته در صورت انتخاب گزینه  
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 شعب مرتبط را انتخاب نمایید  -26
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 . و در صورتی که ابزار پرداخت ندارید میتوانید دکمه بعدی را بزنید  ابزار پرداخت را انتخاب نمایید. دقت کنید انتخاب ابزار پرداخت اختیاری است -27
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 نید دکمه بعدی را بزنید. اطلاعات حافظه مالیاتی و پایانه فروشگاهی را وارد نمایید. دقت کنید این صفحه نیز اختیاری است و در صورتی که اطلاعاتی ندارید میتوا -28
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 اطلاعات را بررسی و تایید نمایید.در مرحله تایید نهایی   -29
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 در این مرحله شناسه یکتا تولید میشود.  -30
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